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FACULDADE TRES MARIAS
CURSO DE ADMINISTRAGAO

PLANO DE ACAO
Vigéncia: janeiro 2019 a dezembro de 2019.

| - Plano de agao:

O presente plano de acdo é uma metodologia utilizada como
instrumento de planejamento com o objetivo de estabelecer a¢des para atingir
objetivos, cronograma e prazos, responsaveis por atividades essenciais para o
desenvolvimento académico do Curso. O presente Plano de Agédo busca os

seguintes objetivos especificos:

e Identificar oportunidades de melhorias académicas;
e Agilizar os processos de gestao do curso;
e Gerenciamento claro das atividades;

e Assertividade e inovagao nas atividades de gestdo académica do curso;

A gestdo académica, representada pela Coordenadora Ana Cristina
Paulino, especifica e acompanha as agdes a serem desenvolvidas durante o
curso a cada semestre, delineando suas fungdes, as funcdes dos docentes e
dos técnicos administrativos vinculados ao curso.

As acdes apresentadas para o 2019 visam estabelecer os primeiros

fluxos operacionais do Curso que inicia neste ano seu segundo semestre deste

ano ja com a implantacéo de dois projetos de pesquisa e extensao.
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Acbes que serado desenvolvidas no primeiro e segundo semestres do

curso de Licenciatura em Pedagogia na modalidade EAD, em 2019.

Acgao Etapa Responsavel Urgéncia | Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
1)Elaboracao 1) Agendamento Prof? Veridiana Xavier Sim 09/01/2019
dos Cronograma para todas as Dantas
de Reunides de | segundas-feiras para
2019.1 padronizar o
processo.
2) Reuniao com
NDE e Colegiado | 2) Reunido de inicio
de semestre com
NDE e Colegiado
Prazo de Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Término atraso
20/01/2019 25/01/2019 Sim - Concluida
Observacgoes:

Cronograma de reunides concluido com sucesso e encaminhamentos feitos para o
Conselho de Ensino e Extenséo.

Acgao Etapa Responsavel Urgéncia | Prazo de
Inicio
(o que?) (Como?) (quem?)
Reuniao com os | | -Reunido com toda Prof® Veridiana Xavier Sim 16/01/2019
membros da a equipe da
tutoria e instituicao
administrativo
informando Il Organizagdo com
sobre o FTM : turma;
FTM na Praca
Il - Informes ao
polos.
Prazo de Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Término atraso
16/01/2019 24/05/2019 Sim - Concluida
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Observacgoes:

Cronograma de reunides concluido com sucesso e encaminhamentos feitos para o
Conselho de Ensino e Extensao.

Acao Etapa Responsavel Urgéncia Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
Analise do Reuniao Presencial Prof? Veridiana Sim 25/02/2019
Relatério da
CPA 2019.1
Prazo de Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Término atraso
25/02/2019 Imediato Sim - Concluida
Observacoes:

- Colaborar com a CPA no sentido de estimular a participagdo do corpo discente no preenchimento
do formulario de avaliagao.
- Dar feedback aos docentes sobre o desempenho na avaliacao;

Acgao Etapa Responsavel Urgéncia | Prazo de
Inicio
(o que?) (Como?) (quem?)
Elaboragao do Reunido Presencial Professor Dario Vieira - 12/04/2019
Cronograma de
Eventos de 2019
Prazo de Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Término atraso
30/04/2019 Ao logo do semestre Sim - Concluida
de 2019
Observagoes:
EVENTOS 2019

- Recepgéao dos alunos novatos;

- | semana Académica EAD da FTM;

- FTM na praga,;

- Palestra Saude Mental polo Caapora/PB;

- Dia do Pedagogo

- | Meeting de Pedagogia

- Inauguracéao dos Polos EAD;

- Il Capacitacao de Gestores;

- Reunidao Pedagdgicas com Docentes
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- Capacitacao para do e
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- Dindmicas aula invertida polo Jodao Pessoa/PB

- IV Jornada Académica Integrada: Transformacdo Digital. Eixos tematicos: 1.

Gestao Publica.

2. Politicas Sociais,

Empreendedorismo, Tecnologia e Saude.

| — Workshop dos polos;
- OPEN DOOR: Premiacao da JAI 2019: 14 de novembro de 2019
Acao Social nos polos

Inclusdo e Direitos Humanos. 3.

Acao Etapa Responsavel Urgéncia Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
Planejamento Reunido Presencial Sim 01/07/2019
Académico e Membros do NDE e
estratégico do Colegiado do Curso
Curso Pedagogia
2019
Observagoes: Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Prazo de atraso
Término
NDE(02/07/2019) Sim -
10/07/2019 COLEGIADO
(11/07/2019)

- Andlise dos relatérios da CPA, das pesquisas de satisfagdo, Ouvidoria, Fale conosco, afim de
elaborar o plano de agao para 2020

Acao Etapa Responsavel Urgéncia Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
Reuniao de Sim 10/07/2019
. Reuniao presencial | Membros do Colegiado
planejamento d
o Curso
para o:
- | WORKSHOP
DOS POLOS
EAD;
- Acao Social
Observacgoes: Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Prazo de atraso
Término
10/07/2022 11/07/2019 Sim - Concluido

- Apresentacao do esbogo do evento;
- Apresentacao dos convidados;

- Definigdo do formato: palestras, oficinas e mini-cursos;

- Solicitagdo ao setor de marketing da identidade visual do evento;
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Acgao Etapa Responsavel Urgéncia Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
Reuniao de Sim 10/07/2019
. Coordenacéo do curso de
planejamento :
pedagogia
para a:
- JAl: Jornada
Académica
Integrada..
Observagoes: Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Prazo de atraso
Término
30/07/2019 30/11/2019 Sim -

- Leitura do Edital da JAI;
- Conversar com alunos para participarem do workshop: Desvendando a JAI 2019;
- Dividir os alunos e orientadores para iniciarem a pesquisa para elaboragédo do resumo expandido;

Acao Etapa Responsavel Urgéncia Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
Reunido de Sim 10/07/2019
laneiamento Reuniao Remota Coordenagao e
P ) Membros do colegiado
para o OPEN do curso
DOOR
Observagoes: Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Prazo de atraso
Término
10/11/2019 Sim -
- Discusséo da participagéo do Curso de ADMINISTRACAO no OPEN DOOR:
- Atividades académicas que serao oferecidas nos polos presenciais;
- Evento final na sede, em Jodo Pessoa;
Acao Etapa Responsavel Urgéncia Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
Analise do Reunido Remota Prof? Veridiana Sim 09/12/2019
Relatério da (coordenadora)
CPA 2019.2
Prazo de Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Término atraso
09/12/2019 Imediato Sim - Concluida
Observacoes:

- Verificar os pontos de melhoria que precisam ser ajustados no

resultados dos questionario aplicados pela CPA;

curso tendo em vista os

Acgao
(o que?)

Etapa
(Como?)

Responsavel
(quem?)

Urgéncia

Prazo de
Inicio
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Reuniao final com Reu mo mr Sim 10/12/2019
os tutores do (coordenadora)
curso 2019
Prazo de Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Término atraso
10/12/2019 Imediato Sim - Concluida
Observacoes:

- Reuniao geral do Colegiado para agradecer pela parceria, mostrar indicadores de melhoria
nos processos e no desenvolvimento académico dos alunos;
- Preparacgao para as premiagdoes do OPEN DOOR 2019;

Acao Etapa Responsavel Urgéncia Prazo de
(o que?) (Como?) (quem?) Inicio
Reuniao final Presencial Prof® Veridiana Xavier Sim 0112/2019
NDE e Colegiado (coordenadora)
Prazo de Prazo Realizado Concluida Dias de Status
Término atraso
10/12/2019 Imediato Sim - Concluida
Observagoes:

- Reuniao geral do Colegiado para agradecer pela parceria, mostrar indicadores de melhoria
nos processos e no desenvolvimento académico dos alunos;
- Preparagao para as premiacdes do OPEN DOOR 2019;

Todas as agdes citadas acima podem ser alteradas para adequagao das atividades letivas.
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Elaborado por: Veridiana Xavier Dantas
Cargo/Funcgao: Coordenadora do Curso

Aprovador por: Emilia Fernandes Pimenta w

Cargo/Funcéao:Diretora Académica




